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El presente manual esta dirigido a los participantes para cursar el diplomado
a distancia de Liderazgo Directivo y Gestion Escolar de Ser para Aprendetr.

Su objetivo es facilitar el conocimiento de los elementos con los que cuenta
la plataforma para lograr una navegacion exitosa y asi aprovechar las venta-
Jjas del aprendizaje en linea tales como:

« Administracion del tiempo.
« Autodisciplina.

« Autoaprendizaje.

« Valores.

« Autonomia.

« Creatividad.

. Innovacion.



l. Inicio de Sesidn

1.1 ACCESO A PlatafOorMma . et 4
1.2 RECUPErar CONTIASENA ettt snae 6
1.3 Editar INformacion de Perfil.. e, 7
1.4 Aplicacion para Dispositivos MOVIIES........ e, 9

Il. Ingresando al Diplomado
2.1 Acceso y modalidades de NavegacCiOn..... e, 10

IIl. Navegacion de la Sesion

31 MENU MOAO FEVISION....uieeeeereeeeee e ss s 14
3.2 NavegacCion PANTAIIAS .. e 16
3.3.Salir A 13 SESION ...t 17
V. Actividades
4.1 COMPIlEtar ENCUEBSLAS ... 18
4.2 PArtiCipacCion €N fOrOS e 19
£ 3 LECCION ettt sttt 21
4.4 Evaluaciones iNtegradoras .. sessenns 23

V. Consultar Calificaciones
D NV el CaAl i IC A ONES e s e e e s eseeeeeeseeseseee e e sas e s s e ens 25

AV G- 1= g Yo £ o [ XSOOSO 27
VII. Soporte y Ayuda

7.1 Contactar a un TUtor ACAAEMICO.... e 28
7.2 Contactar a un Agente de SOPROIE ... 3]



1.1 ACCESO A PLATAFORMA

Para poder acceder a los cursos de la plataforma “SER PARA APRENDER" debes
seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Escribe en el navegador de tu preferencia la siguiente direccion:
https://aula.serparaaprender.mx/

Paso 2: Da clic en el botdn “Acceder “ que se encuentra en la parte superior
de la derecha como se muestra en la siguiente imagen:
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Paso 3: A continuacion, se abrira la siguiente pantalla, ingresa tu usuarioy
contrasefna asignados para autentificarte en plataforma.

Paso 4: Por ultimo, da clic en el boton “Acceder” para iniciar sesion.

SERPARA #
APRENDER;

e ENTRAR A SER PARA APRENDER
\ Nombre de usuario

Contrasefa

ya
B < (4

1 extravia

ALGUNOS CURSOS PERMITEN EL ACCESO DE INVITADOS

Entrar come persona invitada

Espanol - Internacional (es) Aviso de Caokies

Nota: Recuerda guardar tu usuario y contrasena para futuros
accesos en plataforma.
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1.2 RECUPERAR CONTRASENA

En caso de no recordar tu contrasena de acceso a la plataforma puedes
recuperarla siguiendo los pasos que se indican a continuacion:

Paso 1: Da clic en “;Ha extraviado la contrasefa?” como se muestra a
continuacion:

SERPARA
APRENDER;

ENTRAR A SER PARA APRENDER

Nombre de usuario

Contrasefia 0

ALGUNOS CURSOS PERMITEN ELACCESO DE INVITADOS

Entrar como persona invitada
Aviso de Caokies

Paso 2: Ingresa en la casilla tu usuario o direccidon de correo electronico con
la que te registraste al diplomado.

Paso 3: Haz clic en el botdn de buscar como se muestra en la siguiente
imagen.
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SERPARA
APRENDER;

Para reajustar su contrasena, envie sunombre de usuario o su direccion de correo
electrénico. 5i podemos encontrarle en la base de datos, le enviaremes un email
con instrucciones para poder acceder de nuevo.

BUSCAR POR NOMBRE DE USUARIO 6 a
Nombre de l:l

usuario
y4
~

BUSCAR POR DIRECCION EMAIL

Direccinde l:l
correo

Se te enviard un correo con instrucciones.
Si el problema persiste contacta a un operador via WhatsApp.

O bien, envia un correo a la siguiente direccidn: soporte@serparaaprender.mx y
el departamento de soporte técnico te ayudara a restablecer tu contrasena.

1.3 EDITAR INFORMACION DE PERFIL

Si deseas editar la informacion de tu perfil sigue los siguientes pasos:

Paso 1: presiona el icono u que se encuentra en la parte superior derecha
de tu pantalla de inicio.

Paso 2: A continuacion de desplegara un menu, elige la opcion “pPerfil”.

Paso 3: Posteriormente da clic en “Editar perfil” como se muestra a
continuacion:
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Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracién del sitic  Manual de usuario  Mecesitoayuda - Codigo de conducta  Aplicac

SERPARA
APRENDER,

aa pordefecto

NOMBRE APELLIDO

DETALLES DEUSUARIO INFORMES

Direccién de correo
(Visible para otros participantes del curso)

Zona horaria
America/New York

ACTIVIDAD DE ACCESOS

Primer acceso al sitio

Paso 4: Cuando estés dentro del apartado “Editar perfil” podras cambiar tu
informacion registrada.

Actualiza la informacion que desees modificar como por ejemplo nombre
de usuario, direccion de correo electronico, contrasena, ciudad, foto de perfil,
etc.

Pdgina Principal Area al  Miscursos  Administracién delsitio  Manual de usuario Gd conducta  Ap

GENERAL

Nambre de Heuare 9

Escoger un métado de identificacién: ©  Cuentas manuales

Cuenta suspendida (2]

La contrasefa deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos1 digite(s), al menos1 mindsculals), al menes1 maydscula(s), al menos caracter(es) especial (es)

como -, 0 #

MNueva contrasena (2] | Hazclick para insertar textod |

Forzar cambio de contraseia @

Nombre 0 | 0] |

Falta el nombre dado

Apellido(s) 0 | (0] |

Falta(n) apellido(s)

Direccion de correo 0o | 0] |

Obligatoric
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Paso 5: Una vez que hayas terminado de modificar la informacion selecciona
la opcidon “Actualizar informacién personal” que se encuentra al final de la pagi-
Nna para guardar los cambios que hayas realizado.

O bien, puedes enviar un correo a la siguiente direccion;
soporte@serparaaprender.mx Yy el departamento de soporte técnico te ayudara

a actualizar tus datos.

1.4 APLICACION PARA DISPOSITIVOS MOVILES | I i l

Puedes acceder a la plataforma “SER PARA APRENDER" desde tu teléfono
movil o tableta descargando la aplicacion Moodle desde Google Play o App

Store segun sea el caso.
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2.1 ACCESO Y MODALIDADES DE NAVEGACION

Una vez iniciada la sesion; en |la pantalla apareceran los cursos a los cuales
estas matriculado (a) . Selecciona la imagen y da clic en tu diplomado para
ingresar como se muestra a continuacion en la imagen.

Pagina Principal  Area sonal  Mis cursos  Administracidn del sitie Manual de usuario  Nec

JUNTOS TRANSFORMANDO LA EDUCACION DE MEXICO

N

Enseguida aparecera la siguiente pantalla:

BIENVENIDA

ienvenidos al Diplomado en Habili i i Docentes!

E mocionades de d e y riento p de ustedes. Este diplomado estd disefiado para proporcionaralos d lash
necesarlas para c der, cultivary aplicar habilidades socio aulas

Read More

INFORMACION DEL CURSO

9 Areas de textoy medios, 13 Paguetes SCORM, 4 Encuestas, § Open Forums (Foros Abiertos), 1 Leccion, § Tareas, 4 Cuestionarios

MODULO1 — J——

La importancia del cerebroy su ciencia pa.
3 Paguetes SCORM,1 Encuesta,3 Open Forums (Foros Abiertos),1 Lecci6n1 Tarea.
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Para ingresar al modulo existen dos vias de acceso de las cuales podras
elegir segun tu preferencia.

Pagina Principal Areapersonal Miscursos  Administracidn del sitic Manual de usuaric  Mecesito ayuda » ¢ nducta  Aplicacién mévil -

Abrir indice del curso

N

SERPARA #
APRENDER;

HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES PARA DOCENTES

Systern Administrator

Opcién 1

Paso 1: Da clic sobre este botén = .

que aparece del lado izquierdo. S —
Paso 2: Se desplegara el indice

del curso como se muestra en la ® Sesidn1. Lasemocionesyela..
siguiente imagen:

® Sesidn z. Neurociencia

De esa manera puedes ir navegando ® Sesion 3. El cerebro y las emoc...
de un maodulo a otro junto con
sus actividades y evidencias

correspondientes. O Actividad z. ;Cémo adaptar el..

O Actividad 1. ;Qué tanto te invo...

O Actividad 3. El modelo del cer...

Importante: Verifica que el circulo se © Actividad 4. Prictica de la ate...

muestre en color verde, éste significa _ ,
O Actividad 5. Reflexién sobre a...

que la actividad ha sido completada.
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Opcién 2

Paso 1: Da clic directamente en el nombre de cada modulo para ingresar a

Pagina Principal Areapersonal Miscursos Administracion delsitic  Manual deusuario  Mecesitoayuda -  Cédigode conducta  Mas -

BIENVENIDA

iBienvenidos al Diplomado en Habilidades Socioemocionales para Docentes!

Estamaos emocionados de dar inicio a este emocionante viaje de aprendizaje y crecimiento personal y profesional junto a cada uno de ustedes. Este diplomado esta disenado para proporcionar a los docentes las
herramientas necesarias para comprender, cultivar y aplicar habilidades socioemocionales en sus aulas y en sus vidas

Read More

INFORMACION DEL CURSO

9 Areas de texto y medios, 13 Paguetes SCORM, 4 Encuestas, 9 Open Forums (Foros Abiertos), 1 Leccién, 5 Tareas, 4 Cuestionarios.

MGDULD1 b — 33% complete

La importancia del cerebro y su ciencia pa...
3 Paquetes SCORM,1 Encuesta,3 Open Forums (Foros Abiertos) 1 Leccién,1 Tarea.

Paso 2: Una vez que hayas ingresado al modulo se visualizara el objetivo, los
contenidos, actividades y evaluaciones del mismo.

Paso 3: En |la seccion de contenidos da clic en el botdn “Sesién 1. Las emociones
y el aprendizaje” como se muestra a continuacion

OBJETIVO.

Reconocer la importancia del cerebro para el aprendizaje e integrar estrategias practicas de la neurociencia en las
aulas de clases para propiciar el desarrollo pleno de los nifios, nifias y jévenes.

Paguete SCORM + Hecho: Hacer todaslas partes de esta actividad
Sesi6n 1. Las emociones y el aprendizaje b it
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Paso 4: Para acceder al curso debes presionar el boton entrar como se
muestra en la imagen.

Pagina Principal  Areapersonal Miscursos  Administracidn delsitic  Manual de usuaric  Mecesito ayuda »  Cédigo de conducta  Aplicacién mévil »

AQUETE SCORM

SESION 1. LAS EMOCIONES Y EL APRENDIZAJE

+ Hecho: Hacer todaslas partes de esta actividad  «* Heche: Completar laactividad  «* Hedho: Recibir una calificacion

—

O Comenzarun nuevo intento

Nimero de intentos permitidos: Sin limite
Namero de intentos realizades: 1
Calificacién del intento1: 0%

Método de calificacién: Intento mis alto

Calificacidn informada: 0%
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3.1 MENU MODO REVISION

Dentro del modulo, continuando hacia abajo te encontraras con el area de
contenidos donde estan las sesiones asignadas.

Al entrar se te abrirda una ventana emergente con el contenido de la sesion
como la siguiente imagen.

Modo Revisién

Sesitin 1. Las emociones y el fizaj ‘
| |

o 1 Las emaociones y el aprendizaje

Maédulo 1

B 11 ;comoinfluyenlas emeciones en el proc.. = \-.._‘_\-
O 12 sComaaprovechar s emaciones parap 1. La importancia del cerebro y su
ciencia para el aprendizaje A~
BIENVENIDA 1 @
\f' .

Reciban la mas cordial y afectuosa bienvenida al
Maodulo 1. Comienza una nueva aventura hacia el
interior del cerebro y las funciones con las que
sentimos y expresamos nuestras emociones.

:..._.__ ....,n_\_... /

Les invitamos a tomar el espacio vy las » Da clic en el Temario 1.1 que se encuentra
herramientas necesarias para el aprendizaje con en el lado izquierdo para iniciar la sesién.
ilusién y entusiasmo.

» 0:00/038 = Wi

A continuacion, se muestra como navegar en el contenido. Maximiza la
ventana para una mejor experiencia.

En el lado izquierdo se ubica el temario del contenido, da clic en cada tema
para ingresar.

Modo Revisién
o 1Las Emu.ciunes)'elap(end.izair ! Moaies
B 1.1 ;jCémo influyen las emociones en el proc... ) . “‘\-.,__N“-
B 1.2 ;Chmo aprovechar las emocienes parap.. -I, La I mp 0 rta n CI a del Cere b ro y su
ciencia para el aprendizaje
A -
BIENVENIDA 1
\f" !

L

Reciban la mas cordial y afectuosa bienvenida al
Médulo 1. Comienza una nueva aventura hacia el

el

imtmriar Aal ceavabres v lae flameiamoae cam lae s
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El icono de Il significa gue no has terminado de ver ese tema.

Sesién 1. Las emocionesy el aprendizaj "
1] .Luamncianesy);lap:ndua;e = \.
O 11:c8mo influyen las emociones en el process educati_. Modulo 1
O 1.2C6mo aprovechar las emociones para potencializar . .
fre——"" 1. La importancia del cerebro y su
ciencia para el aprendizaje »
BIENVENIDA 1 (5

Reciban la mas cordial y afectuosa bienvenida al /
Médulo 1. Comienza una nueva aventura hacia el

interior del cerebro y las funcicnes con las que

sentimos y expresamos nuestras emociones.

Les invitamos a tomar el espacioy las » Da clic en el Temario 1.1 que se encuentra
herramientas necesarias para el aprendizaje con en el lado izquierdo para iniciar la sesion.

Una vez que hayas terminado de navegar en todas las pantallas
correspondientes a ese tema se mostrara una “palomita” dentro del recuadro
gue indicara la finalizacion exitosa y esto sucedera cuando des clic al

siguiente tema o abandones la sesion.

) [ Pt Médulo 1- Sesién 1

Las emociones y el aprendizaje

BB 11 ;comoinfluyen las emaciones en el praceso educati.. d = . -
[m] |1(C|ﬁmu1pr::chlrIasemu(ionasp:lpc(encuhxlr..| 1' Las emociones y el aprendlzaje
1.1 :Como influyen las emociones en el proceso educativo?

En los dltimos afos, la educacién emocional

[alis]
e esta ganando importancia en los centros
* educativos, ya que las emociones estan siendo
K% - consideradas un factor crucial para lograr un
proceso de ensefianza - aprendizaje integral, en
:.? el que coincidan tanto los aspectos cognitivos
mmmmm o ldmbrallmamala camacaliamal

También cuentas con siguiente botén @ cuya funcidn es de ocultar el
temario para una mejor visualizacion del contenido. Aqui tienes un ejemplo.

Modo Revisién
Sesién 1. Las emocionesy el aprendizaje -
| ¥ 1 Las emocionesy el aprendizaje E Maédulo 1 .
¥ 1. sc6mo influyen las emociones en el proc... “‘\
(& 1.2:C5mo aprovechar las emociones parap.. 1. Laimportancia del cerebroy su
ciencia para el aprendizaje A
4 s
BIENVENIDA 1 N
\E A
Reciban la mas cordial y afectuosa bienvenida al / ‘
Modulo 1. Comienza una nueva aventura hacia el
interior del cerebro y las funciones con las que

sentimos y expresamos nuestras emociones.

Les invitamos a tomar el espacio y las » Da clic en el Temario 1.1 gque se encuentra

herramientas necesarias para el aprendizaje con en el lado izquierdo para iniciar la sesién.

ilusion y entusiasmo.

p 0:00/038 = $H i
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Con el temario oculto:

o<

Mddulo 1- Sesion 1

1. Las emociones y el aprendizaje
1.1 ;Codmo influyen las emociones en el proceso educativo?

s En los dltimos afios, la educacién emocional
- esta ganando importancia en los centros
‘ educativos, ya que las emociones estan siendo
& consideradas un factor crucial para lograr un
proceso de ensefianza - aprendizaje integral, en

el que coincidan tanto los aspectos cognitivos
como la inteligencia emocional.

3.2 NAVEGACION PANTALLAS

Cada pantalla cuenta con su numero de paginay barra de progreso, botones
de navegacion atras — siguiente, asi como un reproductor de audio el cual
contiene todo el texto (voz en off) de esa pantalla.

Médulo 1- Sesién 1

1. Las emociones y el aprendizaje
1.1 ;Como influyen las emociones en el proceso educativo?

En los ultimos anos, la educacion emocional
estd ganando importancia en los centros
educativos, ya que las emociones estadn siendo
consideradas un factor crucial para lograr un
proceso de ensefianza - aprendizaje integral, en
el que coincidan tanto los aspectos cognitivos
como la inteligencia emocional. l
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3.3 SALIR DE LA SESION

Para salir de la sesion cierra la ventana de tu navegador dando clic en este
boton.  «x

[ ] I\:J @ aula.serparaaprender.mx/mad/scorm/player.php?a=4&currentorg=0RG-BA19571818443547F450837A4C5FEADO&scoid =37&sesskey=THXwn7MSEi&display=popup&mode=no
=

& aula.serparaaprender.mx/mod/scorm/player.php?a=48&currentorg=0RG-BA1957181B443547F450837A4C5FEADO&scoid=37&sesskey=THXwn7MSEi&display=pop...

Moédulo 1- Sesiéon 1
1. Las emociones y el aprendizaje
1.1 ¢;Codmo influyen las emociones en el proceso educativo?

. En los ultimos anos, la educacion emocional
W esta ganando importancia en los centros
! educativos, ya que las emociones estan siendo
NK consideradas un factor crucial para lograr un
proceso de ensefianza - aprendizaje integral, en

el que coincidan tanto los aspectos cognitivos
como la inteligencia emocional.

.}

..)

1/13 & » 000/0:27 = o i o o
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En esta area te encontraras con diferentes tipos de actividades. Ingresa a
ellas dando clic en la que deseas realizar.

Manual de usuaric  MNecesito ayuda Codigode conducta  Aplicacién méwil -

Pagina Principal _Area personal  Mis cursos Administracién del sitio

Médule De Encuesta Por hater: Enviar retroalimentacion
Actividad 1. ;Qué tanto te involucras con el estado emocional de los alumnosy alumnas?
Open Farum (Foro Abierto)

Actividad z. ;C6mo adaptar el contenido a los diferentes grados escolares tomando en cuenta la ensefianza diferenciada?

4.1 COMPLETAR ENCUESTAS n

Una vez ingresando a la actividad se mostrara el tema e instrucciones a
seguir para participar en la encuesta. Como el ejemplo en la siguiente

imagen:

Manual de usuario  Necesito ayuda - Cédigo de conducta  Aplicacitn mévil

Pigina Principal  Area personal Miscursos  Administracion del sitio

Médulo De Encuesta Por hacer: Enviar retroalimentacicr
Actividad 1. ;Qué tanto te involucras con el estado emocional de los alumnos y alumnas?

Open Forum (Foro Abierte)

Actividad 2. ;C6mo adaptar el contenido a los diferentes grados escolares tomando en cuenta la ensefianza diferenciada?

Lee detenidamente las instrucciones, da clic en el boton “Vista previa” y
responde a las preguntas.
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Pagina Principal  Areapersonal M rsos  Administracidndelsitic  Manual deusuario N yuda 0o Estudiante .

ENCUESTA

ACTIVIDAD 1. ;QUE TANTO TE INVOLUCRAS CON EL ESTADO EMOCIONAL DE LOS ALUMNOS Y ALUMNAS?

Por hacer: Enviar retroalimentacisn

Instrucciones:

Contesta las siguientes preguntas para conocer qué tanto te involucras en el estado emocional del grupo a tu cargo, no hay respuestas
correctas o incorrectas, siéntete libre de responder con honestidad.

i L
Vi
fista previa \

Pigina Principal  Area persc ¢ Administracién delsitioc Manual de usuario N juda - midvil « 0O &\ Estudiante .

D Aveces

2. ;Con qué frecuencia le preguntas a las y los estudiantes céma se sienten
) Mo les pregunto nunca
O Cen frecuencia (3-5 veces ala semana)

O Ocasionalmente (1-3 veces a la semana)

3 ;Cuil es la emocidn mis frecuente en las y los estudiantes al llegar al aulaA)
O Feliz

O Triste

O Encjado

4. j;Cémo te sientes hay @

O Feliz

O Triste

O Malesto

5. ;Te sientes preparado (a) para hablar sobre las emociones con las y los estudiantes en el grupo ¥
Qsi

O No

2 Es un tema que desconozco

@ Requerido

4.2 PARTICIPACION EN FOROS

Dentro del apartado de actividades encontraras algunos foros en donde
podras participar.
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Pigina Principal Areapersonal Miscursos  Administracién del sitic  Manual de usuario  Mecesito ayuda +  Codig wducta  Aplicacion mavil -

Médule De Encuesta Por hacer: Enviar retroalimentacian
Actividad 1. ;Qué tanto te involucras con el estado emocional de los alumnos y alumnas?

Open Forum (Fore Abierta)

Actividad 2. ;C6mo adaptar el contenido a los diferentes grados escolares tomando en cuenta la ensefianza diferenciada?

Por hacer: iniciar discusiones:1
Por hacer: Publicar respiestas:1

Por hacer: Hacer publicaziones en faro:1

Selecciona la actividad del foro y se mostrara el tema e instrucciones a seguir
para participar en. Como el ejemplo en la siguiente imagen.

Pagina Principal  Areapersonal Miscursos  Administracién del sitio  Manual de usuario  Ne yud: Codigo de conducta  Aplicacién méwil -

Por hacer: Iniciardiccusiones. 1 Por hacer: Publicar respuectas: 1 Por hacer: Hacer publicaciones en foro: 1

1.-Observa el video de la Organizacion de las Naciones Unidas sobre los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

BBIETIVE:S Sosiinie

2.-Describe brevemente como adaptarfas la estrategia de ensefianza para las y los estudiantes de tu grupo utilizando los tres estilos de
aprendizaje.

Participa dando clic en el botdn “ARadir un nuevo hilo”.
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Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracién del sitic  Manual deusuaric  Mecesitoayuda ~  Cédigo de conducta  Aplicacion mavil ~

Afadir un nueve hilo

N

Crupos separados: Grupo C

Afiadir tw hilo

Fuasunto

Escriba su publicacidn

Elegir archivos | Sin archivos seleccionados

Aqui podras escribir tu mensaje. Puedes ingresar un titulo para tu hiloy
luego escribir el contenido de tu mensaje en el espacio proporcionado.

Antes de enviar tu mensaje, asegurate de revisarlo para corregir errores

ortograficos o gramaticales. Cuando estés listo para enviar tu mensaje, busca
el boton que dice “Enviar” y haz clic en él.

4.3 LECCION B

Continuando en el apartado de actividades dentro del modulo, tendras
disponible una leccidon. Sigue los siguientes pasos:

Paso 1: Selecciona la actividad de la leccién.

Pigina Principal Areapersonal Miscursos  Administracién del sitin  Manual de usuario  Mecesitoayuda - Cédigo de conducta  Aplicacién mévil

Leccién Porhacer: Completa la actividad hasta <! fina
Actividad 3. El modelo del cerebro aplicado a un caso practico . )
Por hacer: Recibir una calificaciér

Open Forum (Fore Abierto)

Actividad 4. Préctica de la atencién

N
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Se mostrara el tema e instrucciones para poder visualizar el contenido de la
misma.

Paso 2: Da clic en el botdn “Siguiente”

Pagina Principal  Areapersonal  Miscursos  Administracidn delsitic  Manual de usuario  Nece ayuda Cédige de conducta  Aplicacién méwil -

MENU LECCION

RETIVIDAD 3. ELMODELO DEL CEREBRO APLICADO A UN CASO PRACTICO

® Instrucciones

Porhacer: Completa la actividad hastael final  Porhacer: Recibir una calificacion

INSTRUCCIONES

Ve el siguiente video, reflexiona sobre la situacién y comparte una experiencia en la que perdiste el control de
tus emociones y te llevd a un momento similar al escenario 1. Identifica cual fue el detonante que te hizo perder
el control.

Siguiente L
B | <

Ha alcanzado el 80% de esta leccion

Paso 3. A continuacion, se mostrara el contexto de la leccion y podras
visualizar los recursos del mismo, sigue las instrucciones de navegacion.

Paso 4: Una vez revisado todo el contenido, da clic en el botdn “Contestar”
que se localiza en la parte inferior izquierda de la pantalla como se muestra
en la siguiente imagen:

ESCENARIO z: ESTADO DE SUPERVIVENCIA, EMOCIONALY EJECUTIVO
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Paso 5: Escribe tu respuesta respecto al tema de la leccion y no olvides dar
clic en el botdn “Enviar”.

Pagina Principal  Area personal

Mis cursos

Administracién del sitio

Manual de usuario  Mecesito ayuda
Surespuesta

Cédigode condurta  Aplicacion mévil -

1 A B I =i
absasca

= % %

“scribe en el espacio asignado la respuesta a lo siguiente: Si la situacién se repitiera, ;como podrias hacerlo de forma distinta?
a

© (& @ & ™

v

(D) Unaversién en borradar de este texte hasido automdticamente restaurada.
Ha alcanzado el 80% de esta leccidn

4.4 EVALUACIONES INTEGRADORAS a
realizar.

Al final de las actividades de cada mddulo encontrards una evaluacién a

Open Forum (Faro Abierto)

Actividad 5. Reflexién sobre afirmaciones sobre la atencién

Evaluacién Integradora Médulo 1

N

Por hacer: .

Por hacer: Recibir una califi

[ i |
Al entrar a la evaluacion integradora se visualizara el objetivo vy las
instrucciones para realizarla.
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Ejemplo de Evaluacion

&

Pagina Principal  Area personal Miscursos Administracidn del sitic  Manual de usuario  Nece ida ~ i le conducta  Apl Gil ~ L0 O & Esudiante .

Si tienes alguna duda, solicita apoyo a tu tutor académico.

Instrucciones:

1. Descarga el archivo adjunto.

2. Contesta las practicas que vienen dentro del documento.

3. Una vez que hayas contestado y guardado tu documento, da clic en el botén "Agregar entrega’.

4. Adjunta tu archivo dando clic sobre el recuadro o arrastra y suelta tu documento en el recuadro.

5.Daclicen el boton "Cuardar cambios”,

6. Se te presentara un Estado de la Entrega, esto significa que tu documento esta listo para enviarlo al tutor, aqui puedes verificar tu
entrega antes de enviarlo, si todo esta correcto da clic en el boton "Enviar tarea” de lo contrario tienes dos botones mas donde
puedes editar la entrega o incluso borrarla.

- 8 de octubre de 2023,14:36

o e

Asegurate de hacer clic en la opcidn “Enviar tarea” para que llegue al Tutor
Académico asignado, quien sera el encargado de revisarla y calificarla como
se muestra en la siguiente imagen:
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5.1 VER CALIFICACIONES

Para consultar tus calificaciones da clic sobre el botdn da clic en
“Calificaciones”.

Pagina Principal  Area personal Mis cursos  Manual de usuario  Mecesito ayuda - Codigo de conducta  Aplicacién mavil -

BIENVENIDA

iBienvenidos al Diplomado en Habilidades Socioemocionales para Docentes!

Estamos emacionados de dar inicio a este emacionante viaje de aprendizaje y crecimiento persanal y profesional junp a cada uno de ustedes. Este diplomado esta disefiado para proporcionar a los dacentes las herramientas necesarias
para comprender, cultivar v aplicar habilidades socicemocionales en sus aulas y en sus vidas. ..

Read Maore
INFORMACION DEL CURSO

3 Areas de texto y medios, 3 Paguetes SCORM, 1 Encuesta, 3 Open Forums (Foros Abiertas), 1 Leccidn, 1 Tarea.

MODULO1 2234 complee

A continuacion, se visualizara un listado donde podras revisar la calificacion
de cada una de las sesiones, actividades y evaluaciones como se muestra a
en la siguiente imagen:

v Habilidades Socioemacionales para Docentes

PAQUETE SCORY 0,00 %

[ 3 - o100 - 0,00%
[Vacio)
PAQUETE SCOR
£ 20,00% 0,00 o100 0,00% 0,00%
PAQUETE SCOR
[ 20,00% 0,00 o100 0,00% 0,00%
OPEN FORUM [FORO ABIERTO!
0,00 %
=) . - oo - 0,00%
(Vacio)
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Dentro del curso, cuentas con un calendario donde puedes organizar las
sesiones, actividades y evaluaciones a tu ritmo.

Para poder acceder da clic en el cajon de busqueda como se muestra en la
imagen:

Pdgina Principal  Area personal Mis cursos  Manual de usuaric  Mecesitoayuda~ C econducta  Aplicacién mavil -

SERPARA

APRENDER;

HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES PARA DOCENTES

System Administrator

Posteriormente desplazate hacia abajo en el menu lateral para encontrar el
calendario.

Pagina Principal Areapersonal Mis cursos Manual de usuario  Necesito ayuda - Codigode conducta  Aplicacién mévil ~

SERPARA
APRENDER;
> CALENDARIO
“ lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES PARA DOCENTES ‘

Systemn Administrator (LELIEY MARTES, 24 OCTUBRE EVENTOS 14 15
H-’ Actividad 4. Practica de la atencign |2, 12

24 28 29

https:/faula.serparaaprender.mx/course/view. phpid=3# |
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Nota: Si deseas maximizar el calendario da clic en la opcidon

“Calendario completo’.

También te mostramos una agenda sugerida para ayudarte a administrar
tus tiempos de estudio.

Ejemplo de agenda sugerida:

CLAVE DEEVENTOS

&® Oculta
& Oculia
&® Cculta
® Oculta
) 21 22 @ Oculea
o o o Activid o o @ Oculta
o 2 »
o o @ Actividad 5. R @Eval .
. ) o
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7.1 CONTACTAR A UN TUTOR ACADEMICO

Si tienes alguna duda respecto al contenido del curso, sigue los siguientes
Pasos para contactar a tu Tutor Académico.

Paso 1. Haz clic en el botdn “Necesito ayuda” que se encuentra en el menu
superior y este desplegara un submenu.

Paso 2: Después selecciona la opcidon “Dudas sobre el contenido didactico” como
se muestra a continuacion.

Pagina Principal  Area personal Miscursos  Manual de usuaric  Mecesito ayuda Cédigode conducta  Aplicacidn mévil ~

Dudas sobre plaraforma educariva

SERPARA
APRENDER;

Tutores Académicos

‘ r \ Donalli Lizet Jiménez"Mata
k—"-‘-J donallijimenez@serparaaprender.co

Habilidades Socioemocionales para
Docentes

Juan Carlos Jiménez Herndr~* -~
juancarlos@serparaaprender.mx
Diplomado de Liderazgo Directivo y
Gestion Escolar

Habilidades Socioemocionales para
Docentes

Diplomado de Liderazgo Directivo y
Gestidn Escolar
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Nota: Revisar informacién para contactar al tutor ya que a simple
vista no se muestra el grupo y es necesario contraer cada uno para

encontrar al que le corresponde

Paso 3. Al ingresar a este apartado se mostrara una lista de Tutores
Académicos, busca y selecciona el tutor que corresponde a tu grupo
asignado y elige una de las siguientes opciones para contactarlo.

Opcidn 1: Contacta a tu Tutor Académico por correo electrénico.
Para contactar via correo electronico presiona el botdon E,y en la siguiente

pantalla deberas seleccionar el curso al cual estas matriculado(a) y dar clic en
el botéon Continuar.

SERPARA #
APRENDER;

~ REDACTAR
Curso [ : ]

A continuacion, podras redactar tu correo y adjuntar alguna imagen o
archivo en caso de que asi lo requieras. Una vez que hayas llenado los datos
da clic en el botdn “Enviar”.
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Pagina Principal Area personal Miscursos Manual de usuario  Necesitoayuda ~  Codigode conducta  Aplicacién mévil -

REDACTAR

Curso Diplomado de Liderazgo Directivo y Gestidn Escolar

Agregar destinatarios

Asunto |
Mensaje 2 1 A B I S EEE %NS O MH e A

Opcidén 2: Contacta a tu tutor por chat

Para contactar via chat presiona el boténny de esta manera podras iniciar
una conversacion con tu tutor asignado.

Pagina Principal  Area personal Mis cursos  Manual de usuario  Necesitoayuda - Codigo de conducta  Aplicacién mévil =

MENSAJES

Biisqueda Q L3

& Contactos

Alumno Alumno
L]

Escribe un mensaje...
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7.2 CONTACTAR A UN AGENTE DE SOPORTE

Si tienes alguna duda con el funcionamiento de la plataforma o presentas
algun problema técnico para realizar tu curso contacta a un agente de
soporte.

Paso 1: Haz clic en el botdon “Necesito ayuda” que se encuentra en el menu
superior y este desplegara un submenu.

Paso 2. Después selecciona la opcion “Dudas sobre plataforma educativa” como
se muestra a continuacion

Pagina Principal Areapersonal Miscursos Manual de usuario  Necesit Aplicacion mdvil -

SERPARA
APRENDER;

~

Paso 3. Al ingresar a este apartado se mostrara una lista de agente de
soporte, busca y selecciona el agente que corresponde a tu grupo asignado
y elige una de las siguientes opciones para contactarlo.

Opciodn 1: Contacta a tu Agente de Soporte por correo electrénico

Para contactar via correo electronico presiona el boton ﬂ y en la siguiente
pantalla deberas seleccionar el curso al cual estas matriculado(a) y dar clic en
el botén Continuar.
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SERPARA
APRENDER;

REDACTAR

Curso |

A continuacion, podras redactar tu correo y adjuntar alguna imagen o
archivo en caso de que asi lo requieras. Una vez que hayas llenado los datos
da clic en el boton “Enviar”.

Pagina Principal Areapersonal Miscursos Manual de usuario  Necesitoayuda ~  Codigode conducta  Aplicacian mavil -

REDACTAR
Curso Diplomado de Liderazgo Directivo y Gestidn Escolar
Asunto |
Mensaje s 1 A~ B I SEEE N O MA ¢ wA

Opciodn 2: Contacta a tu Agente de Soporte por chat

Para contactar via chat presiona el boton| =1 y de esta manera podras iniciar
una conversacion con tu agente de soporte asignado.
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